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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема обучающихся на обучение на отделении

дополнительного профессионального образования в Ессентукском
филиале ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава России

1. Общие положения
1.1. Положение о порядке приема обучающихся на обучение на

отделении дополнительного профессионального образования в Ессентукском
филиале ФГБОУ ВО СтГМУ Минздрава России (далее соответственно -
Положение, Филиал, университет) определяет порядок приема обучающихся
на обучение по дополнительным профессиональным программам
(повышение квалификации, профессиональная переподготовка) и на
профессиональное обучение.

1.2. Положение разработано в соответствии с:
Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ

«Об образовании в Российской Федерации»;
Федеральным законом Российской Федерации от 21.11.2011 № 323-ФЗ

«Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
приказом Министерства науки и высшего образования Российской

Федерации от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и
осуществления образовательной деятельности по дополнительным
профессиональным программам»;

приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от



10.02.2016 № 83н «Об утверждении Квалификационных требований к
медицинским и фармацевтическим работникам со средним медицинским и
фармацевтическим образованием»;

приказом Министерства здравоохранения и социального развития
Российской Федерации от 16.04.2008 № 176н «О номенклатуре
специальностей со средним медицинским и фармацевтическим образованием
в сфере здравоохранения Российской Федерации»;

приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от
02.05.2023 № 205н «Об утверждении Номенклатуры должностей
медицинских работников и фармацевтических работников»;

приказом Министерства здравоохранения и социального развития
Российской Федерации от 23.07.2010 № 541н «Об утверждении Единого
квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и
служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей
работников в сфере здравоохранения»;

приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от
03.08.2012 № 66н «Об утверждении Порядка и сроков совершенствования
медицинскими работниками и фармацевтическими работниками
профессиональных знаний и навыков путем обучения по дополнительным
профессиональным образовательным программам в образовательных и
научных организациях»;

приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от
01.11.2022 № 715н «Об утверждении Порядка допуска лиц, не завершивших
освоение образовательных программ высшего медицинского или высшего
фармацевтического образования в российских или иностранных
организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также лиц
с высшим медицинским или высшим фармацевтическим образованием,
полученным в российских или иностранных организациях, осуществляющих
образовательную деятельность, к осуществлению медицинской деятельности
или фармацевтической деятельности на должностях специалистов со
средним медицинским или средним фармацевтическим образованием»;

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от
26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по основным программам профессионального
обучения»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
регламентирующими право на получения образования по программам
дополнительного профессионального образования и профессионального
обучения;

Уставом университета;
Положением о Ессентукском филиале;
локальными актами университета и Филиала.
1.3. К освоению программ дополнительного профессионального

образования допускаются:
лица, имеющие среднее профессиональное образование;



лица, получающие среднее профессиональное образование.
К освоению программ профессионального обучения допускаются:
лица, имеющие основное общее образование;
лица, имеющие среднего общее образование.
1.4. Необходимость прохождения работниками повышения

квалификации, профессиональной переподготовки устанавливается в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. Организация и условия приема
2.1. Прием обучающихся на обучение по программам дополнительного

профессионального образования проводится в соответствии с указанными в
календарно-тематическом плане Филиала сроками проведения обучения по
соответствующей программе и контингентом обучающихся.

Прием обучающихся на обучение по программам профессионального
обучения осуществляется по мере поступления заявлений от обучающихся и
комплектования учебных групп.

2.2. Отделение дополнительного профессионального образования
Филиала проводит прием на обучение по программам дополнительного
профессионального образования на места:

финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального
бюджета в рамках установленного государственного задания на реализацию
дополнительных профессиональных программам;

по договорам об оказании платных образовательных услуг,
заключаемым с обучающимся и (или) физическим или юридическим лицом.

Прием обучающихся на обучение по программам профессионального
обучения осуществляется по договорам об оказании платных
образовательных услуг, заключаемым с обучающимся и (или) физическим
или юридическим лицом.

2.3 Основанием для зачисления на обучение по программам
дополнительного профессионального образования является наличие:

заявок руководителей государственных бюджетных
медицинских/фармацевтических организаций, зарегистрированных и
подтвержденных на портале непрерывного медицинского и
фармацевтического образования Министерства здравоохранения Российской
Федерации;

договора об оказании платных образовательных услуг по
дополнительным профессиональным программам, заключаемого с
обучающимся и (или) физическим или юридическим лицом.

Основанием для зачисления на обучение по программам
профессионального обучения является наличие договора об оказании
платных образовательных услуг по дополнительным профессиональным
программам, заключаемого с обучающимся и (или) физическим или
юридическим лицом.

2.4. Заявления на обучение принимаются до начала обучения.
Заявление на обучение может быть подано обучающимся:



1) лично по адресу: 357625, Ставропольский край, г. Ессентуки,
улица Пятигорская, 123;

2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным
письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в подп. 1 п. 2.4
настоящего Положения.

При направлении документов по почте к заявлению прилагаются копии
документов, удостоверяющих личность и гражданство, документа об
образовании и (или) документа об образовании и о квалификации, а также
иных документы, необходимые для зачисления;

3) в электронной форме посредством электронной почты;
4) с использованием функционала портала непрерывного медицинского

и фармацевтического образования Министерства здравоохранения
Российской Федерации (за исключение подачи заявления на обучение по
программам профессионального обучения).

2.5. Прием на обучение лиц, работающих в коммерческих
медицинских/фармацевтических организациях, временно не работающих
граждан, осуществляется по договорам на оказание платных
образовательных услуг в соответствии со стоимостью, утвержденной
Ученым советом Университета.

2.6. Условиями зачисления обучающихся для обучения по
дополнительным профессиональным программам является наличие
документов, подтверждающих соответствие уровня профессионального
образования квалификационным требованиям, предъявляемым к
соответствующим специалистам с медицинским образованием.

2.7. При приёме на обучение Филиал обеспечивает в обязательном
порядке ознакомление обучающихся и (или) родителей (законных
представителей) несовершеннолетних обучающихся с Уставом
Университета, Положением о Ессентукском филиале, лицензией на
осуществление образовательной деятельности, документами об
аккредитации, программами обучения и другими документами,
регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, права и обязанности обучающихся, в т. ч. документами и
информацией, указанными в части 2 статьи 55 Федерального закона
«Об образовании в Российской Федерации».

До начала обучения до обучающихся доводится информация о дате,
времени и месте обучения.

2.8. Зачисление на обучение производится приказом директора
Филиала. При обучении по договору об оказании платных образовательных
услуг, изданию приказа предшествует подписание договора об оказании
платных образовательных услуг.

3. Документы, необходимые для зачисления на обучение
3.1. Все документы, необходимые для зачисления на обучение по

программам дополнительного профессионального образования и по
программам профессионального обучения предоставляются в виде



оригиналов или копий, заверенных в установленном законодательством
Российской Федерации порядке.

3.2. Общий перечень необходимых документов:
заявка на обучение с портала непрерывного медицинского и

фармацевтического образования Министерства здравоохранения Российской
Федерации оформленная по месту работы;

документ, удостоверяющий личность, гражданство;
документ об образовании и (или) документ об образовании и о

квалификации;
страховой номер индивидуального лицевого счета в системе

индивидуального (персонифицированного) учета (номер страхового
свидетельства обязательного пенсионного страхования);

документ, подтверждающий факт изменений фамилии, имени, отчества
(если такие изменения были);

письменное согласие гражданина на обработку персональных данных;
договор на оказание платных образовательных услуг;
иные документы, необходимые для зачисления на обучение по

программам дополнительного профессионального образования и по
программам профессионального обучения.

Конкретный перечень документов определяется согласно требований
обучения по соответствующим программам дополнительного
профессионального образования и по программам профессионального
обучения.

3.3. Личное дело обучающегося после отчисления из Филиала
содержит следующие документы:

заявка на обучение с портала непрерывного медицинского и
фармацевтического образования Министерства здравоохранения Российской
Федерации оформленная по месту работы;

заявление обучающего на обучение;
копия диплома о среднем профессиональном образовании (при

обучении по программам дополнительного профессионального образования);
копия документа об основном общем образовании или об среднем

общем образовании (при обучении по программам профессионального
обучения);

копия документа, подтверждающего факт изменений фамилии, имени,
отчества (если такие изменения были);

письменное согласие гражданина на обработку персональных данных;
иные документы (при необходимости).
3.4. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе

соотечественники, проживающие за рубежом предоставляют:
копию документа, удостоверяющего личность либо документ,

удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской
Федерации;

оригинал документа (документов) иностранного государства об
образовании и (или) документа об образовании и о квалификации (далее -



документ иностранного государства об образовании), если удостоверяемое
указанным документом образование признается в Российской Федерации на
уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107
Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» (в случае,
установленном Федеральным законом «Об образовании в Российской
Федерации», - также свидетельство о признании иностранного образования);

заверенный в порядке, установленном статьей 81 Основ
законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г.
№ 4462-1, перевод на русский язык документа иностранного государства об
образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено
законодательством государства, в котором выдан такой документ);

копии документов или иных доказательств, подтверждающих
принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам,
предусмотренным пунктом 6 статьи 17 Федерального закона от 24 мая
1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в
отношении соотечественников за рубежом»;

Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) обучающегося,
указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать
фамилии, имени и отчеству (последнее - при наличии), указанным в
документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в
Российской Федерации;

Документы, полученные в иностранном государстве, должны быть
легализованы, если иное не предусмотрено международным договором
Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

3.5. Обучающийся несет персональную ответственность за
достоверность сведений и представление подлинных документов.

4. Заключительные положения
4.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются

решением ученого совета университета и утверждаются приказом ректора.
__________________________________________________
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